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A.S. 2023/24 

DATA: Milano, 11/10/2023 

CIRCOLARE N° 75 

OGGETTO: MODALITA’ DI ACCESSO ALLE VERIFICHE SCRITTE  

 

 

        Agli studenti e alle loro famiglie  
Ai docenti 

Al personale Ata  
Al Dsga 

 
Si comunica la delibera N. 35 del Consiglio d’Istituto del 10 ottobre 2023, in vigore da oggi  
11 ottobre 2023 “MODALITA’ DI ACCESSO ALLE VERIFICHE SCRITTE”. 
                                                                                               
               
Visto l’Art.2 c.4 del DPR N.249/98 Statuto delle studentesse e degli studenti;  

Visti l’Art.22 e seguenti della Legge N.241/90 Nuove norme sul procedimento amministrativo; 
Visto il DPR N.184/2006 Regolamento recante  disciplina  in  materia di accesso ai documenti 

amministrativi;  

Visto il Decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 Riordino della disciplina riguardante il diritto di 

accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte  

delle pubbliche amministrazioni, così come modificato dal D.lgs. n. 97 del 2016;  

Acquisite le indicazioni del Collegio docenti e del Consiglio di Istituto;  

Premesso che se da una parte è un diritto della famiglia ottenere, a richiesta, copia delle 
verifiche delle materie scritte relative ai propri figli, dall’altra dette verifiche sono atti 

amministrativi non destinati alla pubblicità;  

  
stante la necessità di rendere omogenee le procedure di cui sopra, si dispone quanto segue in 

materia di accesso, consultazione e riproduzione delle verifiche.  

 

Accesso informale 

Dietro autorizzazione del docente e nei momenti decisi dallo stesso, gli studenti possono 
prendere visione delle verifiche e farne una fotografia, secondo le indicazioni del docente. Nel 
caso in cui lo studente si trovi nell’impossibilità di effettuare una ripresa fotografica, lo studente, 
dietro autorizzazione del docente, potrà effettuare una fotocopia presso la fotocopiatrice del 
piano durante l’intervallo. 
I genitori o i tutori legali, previa richiesta, possono prendere visione delle verifiche durante 
l’orario di ricevimento o in altro momento stabilito dal docente.  
Resta inteso che la copia della verifica effettuata secondo queste modalità ha una funzione 
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strettamente personale, legata a un percorso di autovalutazione e miglioramento e non può 
essere usata per altri scopi né diffusa su internet, social network e simili.  
 
Accesso formale 
Dopo l’archiviazione e per usi e in casi diversi da quelli sopraindicati, come nel caso delle prove di 
verifica del recupero ad agosto-settembre, la consultazione e riproduzione delle verifiche si 
configura come un accesso agli atti formale, che prevede la compilazione di una domanda in 
forma scritta, la verbalizzazione dell’avvenuta copia e il pagamento di oneri di segretaria, indicati 
nella sezione Accesso agli atti del sito del Liceo.  
 

 
                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO    

                        Prof. ssa Giovanna Viganò 
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